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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA

R

GOWAND ACTONAL
Cajamarca

Cajamarca,

01 JuL. 201

VISTO:

El Expediente de Sisgedo No. 322763 de fecha 04 de julio del 2011 y el Manual de
rocedimientos Administrativos de la Direccion Regional de Salud Cajamarca;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 27444 se ha definido como Procedimiento Administrativo al conjunto de
actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emision de un acto administrativo que
produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre intereses, obligaciones o derechos de los
- frabajadores administrativos y pubiico en general;

Que, el Manual de Procedimientos es un documento técnico de sistematizacion normativa que
contiene la descripcion detallada de secuencia de acciones que se siguen para la ejecucion de los
procesos organizacionales,

Que, mediante Memorando N° 210-2011-GR.CAJ-DRSC/DG de 28 de junio 2011, la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico elabora el “Manual de Procedimientos Administrativos” de la
Unidad Ejecutora 400 — Salud Cajamarca, de la Direccion Regional de Salud Cajamarca, cuya finalidad
es establecer formalmente los procedimientos requeridos para la ejecucion de los procesos
organizacionales de la entidad, y cuyo objetivo es el de facilitar un adecuado control interno de los
procedimientos requeridos para la ejecucién de los procesos organizacionales de la entidad, conforme lo
plasma en la Opinion Legal N° 193-2011-GR.CAJ/DRSC-A.J la Asesora Juridica de la Direccion Regional
de Salud Cajamarca;

Estando a lo propuesto por Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico y con la opinion
favorable de la Oficina de Asesoria Juridica, y a lo dispuesto por la Direccion General de la Direccion
Regional de Salud Cajamarca, v,

Con las atri:buciones conferidas mediante Ley N° 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacion
y Resolucién Ejecutiva Regional N° 729-2003-GR CAJ/P - Reglamento de Organizacion y Funciones de
la Direccién Regional de Salud;

SE RESUELVE:

ARTICULO UNICO.- APROBAR a pariir de la fecha, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA EL ANO 2011” en la Unidad Ejecutora N° 400 - Salud Cajamarca, de la
Direccion Regional de Salud Cajamarca, el mismo que estéd compuesto de setentium folios y que
forman parte de la presente Resolucion.

Registrese y Comuniquese.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INTRODUCCCION

El presente Manual de Procesos ¥ procedimientos comprende el objetivo, alcance, base legal, la
estructura de Procesos, Subprocesos y Procedimientos Administrativos. Se ha elaborado segin lo
dispuesto en su marco normativo estructurando los Procesos y sub - procesos Administrativos,
enfocados en los objetivos funcionales asignados y en el marco del proceso de modernizacion de la
Gestién del estado por ley N° 27658 y documentos de Gestién ; ROF, MOF de la DIRESA.

Es conveniente precisar que en cumplimiento a las normas vigentes y la metodologia utilizada los
Procedimientos Administrativos descritos tienen cardcter y alcance institucional y para la gjecucion
de las actividades o tareas componentes, se establece la asignaciéon de los cargos o perfiles de
recursos humanos competentes, los mismos que pueden pertenecer a una o mas areas de la
DIRESA, Cajamarca por lo cual se establecen los procedimientos administrativos en base a
estructuras organicas o funcionales; teniendo en cuenta ademas que en la prictica los
procedimientos son realizados por equipos de personas de diferentes profesiones y técnicas y de
diferentes unidades organicas trabajando en conjunto para el objetivo funcional de cada Proceso,
Subproceso y Actividad institucional, enfocado en los usuarios de los mismos.

Asimismo se han considerado en el presente Manual los indicadores de gestion mas importantes
relacionados con cada procedimiento para establecer un mecanismo inicial de control y reporte de la
gestion que debera perfeccionarse en el tiempo.

OBJETIVO DEL MANUAL.

Normar los Procedimientos administrativos de la Direccién Regional de Salud Cajamarca para el
cumplimiento de los objetivos funcionales de atencion de la salud asignados en las normas legales
correspondientes.

ALCANCE

Todo el personal y recursos humanos de la Direccion Regional de Salud Cajamarca deben dar
cumplimiento al presente Manual de procesos y procedimientos en el que se establecen los
procedimientos béasicos administrativos.

Las actividades y/o procesos de carécter administrativos que deban aplicarse se deberan establecer
en el respectivo manual administrativo de la DIRESA.

BASE LEGAL.

La aplicacion del presente Manual se sujeta a lo prescrito en las siguientes normas:

1. Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

3, Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

4, Decreto Supremo N° 013-2002-SA. — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657- Ley del
Ministerio de Salud..

S Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 Directiva para la formulacién de documentos técnicos
normativos de Gestién Institucional, mediante R.M N° 603-2006/MINSA, de fecha 28 de junio del

2006.
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6.-Resolucion Ministerial N° 566-2005/MINSA, que aprueba los Lineamientos para la Adecuacion
de la organizacion de las Direcciones regionales de Salud en el Marco del proceso de

descentralizacion”

7 -Resolucién de la Contraloria N° 072-98-CG del 26 de Julio 1998 “Normas de control interno
para el Sector Publico”.
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